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 คู่มือบริการประชาชน

งานสอบสวน

รวบข้อมูลเพื�อตดิต่อราชการสถานีตาํรวจ

สถานีตาํรวจภธูรเมืองเพชรบรุี





สถานีตาํรวจภธูรเมืองเพชรบรุี

มาตรฐานการให้บริการ งานสอบสวน

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ ระยะเวลา ภายใต้กรอบ

1. การแจ้งเอกสารหาย

- พบเจ้าหนาที่เสมียนประจําวัน

เพื่อเขียนบันทึกประจําวัน

เอกสารหาย

- พนักงานสอบสวนลงนามในบัน

ทึกประจําวันในขอที่รับแจง

- เจ้าหนาที่เสมียนประจําวัน

มอบสําเนาบันทึกประจําวันใหผู

แจง

ภายใน

10 นาที

  2.การเปรียบเทียบปรับตามใบสั่ง

  

- นําใบส่ังพบพนักงานสอบสวน

เพ่ือกําหนดอัตราเปรียบเทียบปรับ

- ชําระคาปรับท่ีเสมียนเปรียบ

เทียบปรับรับใบเสร็จและ

ใบอนุญาตขับข่ี(กรณีท่ีไมตอง

บันทึกคะแนน)ประชาชนมี

ทางเลือกท่ีสามารถใชบริการชําระ

คาปรับทางไปรษณีย

ภายใน

30 นาที

3. การขอสําเนาบันทึกประจําวัน

เกี่ยวกับคดี

- ยื่นคํารองขอคัดสําเนาบันทึก

ประจําวันตอพนักงานสอบสวน

- เมื่อหัวหนาสถานีตํารวจ

พิจารณาแลวมีความเห็นอนุญาต

- เจ้าหนาท่ีเสมียนประจําวัน

นําสําเนาบันทึกประจําวันใหนาย

ตํารวจสัญญาบัตรรับรองสําเนา

ถูกตองมอบใหผูแจง

ภายใน

30 นาที
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4. การขอถอนคํารองทุกข

  -พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของ

คดีหรือพนักงานสอบสวนตรวจ

สอบเอกสารที่เกี่ยวข้อง

  -พนักงานสอบสวนตรวจคดีและ

อธิบายขั้นตอนการดําเนินคดี

  -บันทึกปากคําและลงลายมือชื่อ

ในสมุดบัญชียึดและรักษา

ทรัพย์(กรณียึดของกลาง)ลงบัน

ทึกประจําวันบันทึกการถอนคํา

ร้องทุกข์คดีความผิดยินยอม

ความได้

  

ภายใน

1 ชั่วโมง

5. การแจ้งความเป็นหลักฐาน 

กรณีท่ีไมเก่ียวกับคดี

- พนักงานสอบสวนซักถามราย

ละเอียดขอเท็จจริงและ

ตรวจสอบหลักฐานเอกสารท่ี

เก่ียวของ อธิบายขอกฎหมาย

- ลงบันทึกประจําวัน

ภายใน

1 ชั่วโมง
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6. การขอประกันตัวผูตองหา

- ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์ เกี่ยว

ข้องนําหลักประกันยื่นคํา ร้องขอ

ปล่อยชั่วคราวต่อ- ผู้ต้องหาหรือผู้

มีประโยชน์ เกี่ยวข้องนําหลักประ

กันยื่นคํา ร้องขอปล่อยชั่วคราว

ต่อพนักงาน สอบสวนหรือเจ้า

พนักงานตํารวจ ภายใน 1 ชั่วโมง

นับแต่เวลาที่ยื่นคําร้องต่พนักงาน

สอบสวนหรือ จ้าพนักงานตํารวจ

 - พนักงานสอบสวนตรวจสอบ

หลักฐานถูกต้องครบถ้วน 

- บันทึกสัญญาประกันและมี

ความเห็นควรหรือไม่ควรอนุญาต

ให้ประกัน

 - ผู้มีอํานาจสั่งอนุญาต หรือไม่

อนุญาตให้ประกัน 

- ในกรณีที่อนุญาตให้ออกหลัก

ฐาน รับหลักประกันและสัญญา

ประกันคู่ฉบับมอบให้นายประกัน

 - เจ้าหนาที่เสมียนประจําวันทํา

การ บันทึกประจําวันเพื่อปลอย

ตัว หรือไมปลอยตัว ผูตองหา

กรณีมี เหตุจําเปนไมอาจสั่งปลอย

ชั่วคราวไดใหพิจารณาใหเสร็จสิ้น

ภายใน1 ชั่วโมง นับแตเวลาที่ยื่น

คํารองขอปลอยชั่วคราว

ภายใน

1 ชั่วโมง
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7. การตรวจสอบสภาพรถในคดีจราจร

- พนักงานสอบสวนทําบันทึกส่งรถ ไป

ตรวจสภาพหรือผู้ชํานาญการ อื่นแต่

ต้องสอบสวนให้ปรากฏ ความรู้ ความ

ชํานาญในเร่ืองน้ัน ไวดวย

8. การคืนหลักทรัพย์ที่นํามาประกันผู้

ต้องหา

- นําหลักฐานรับหลักฐานประกันตัวผู

ตองหาพบพนักงานสอบสวนหรือเจา

หนาท่ีธุรการทางคดีภายใน 1 ช่ัวโมง

นับแตเวลาท่ีย่ืนหลักฐานประกันตัวผู

ตองหา ตอพนักงาน สอบสวน-

พนักงานสอบสวนหรือเจาหนาท่ีธุรการ

ทาง

คดีตรวจสอบและบันทึกผลคดีถึงท่ีสุด

หรือบันทึกเหตุท่ีถอนคดีได

- พนักงานสอบสวนมีความเห็นใหถอน

สัญญาประกัน

- เจ้าหนาท่ีเสมียนประจําวันลงบันทึก

ประจําวันและมอบ

หลักทรัพยคืนใหนายประกัน ภายใน 1

วันทําการนับแตวันท่ีย่ืนหลักฐาน

ประกันตัวผูตองหาตอพนักงาน

สอบสวน

ภายใน

1 วัน

9. การคืนของกลางกรณีศาล มีคําพิพากษา

หรือคำสั่ง ถึงที่สุดไม่ริบ หรือพนักงาน

อัยการแจงใหคืน

- นําหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์และ

เอกสารที่เกี่ยวข้องพบพนักงาน

สอบสวน

 - พนักงานสอบสวนตรวจสอบ หลัก

ฐานพิจารณามีความเห็น เสนอผูมีอํา

นาจส่ังคืนของกลาง - ลงบันทึกประจํา

วันคืนของกลาง และลงลายมือช่ือรับ

ในสมุดบัญชี ยึด และ รักษาทรัพย

ภายใน 1 ชั่วโมง

10. การแจ้งความคืบหนาของคดี
- พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสือ ถึง

ผู้เสียหาย

ภายใน 1 เดือน หรือ

จนกว่า การสอบสวน

จะเสร็จส้ิน
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