
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

                                               สถานีตำรวจภูธรเมืองเพชรบุรี 

                                                 Mueang Phetchaburi Police Station 

คู่มือ 
บริการประชาชน 

รวมข้อมูลเพ่ือติดตอ่ราชการ 

แยกตามสายงานทีม่าตดิตอ่ 

สถานตีำรวจภธูรเมอืงเพชรบรุี 

ด้านงานสอบสวน 



 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
 

มาตรฐานการให้บริการงานสอบสวน 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ ระยะเวลา ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย - พบเจ้าหน้าที่เสมียนประจําวันเพื่อเขียนบันทึก
ประจําวันเอกสารหาย 
- พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึกประจําวันใน
ข้อท่ีรับแจ้ง 
- เจ้าหน้าที่เสมียนประจําวัน มอบสําเนาบันทึก
ประจําวันให้ผู้แจ้ง 

 
 

ภายใน 
10 นาที 

 

2. การเปรียบเทียบปรับตาม
ใบส่ัง 

- นําใบสั่งพบพนักงานสอบสวนเพื่อกําหนดอัตรา
เปรียบเทียบปรับ 
- ชําระค่าปรับท่ีเสมียนเปรียบเทียบปรับรับใบเสร็จ
และ 
ใบอนุญาตขับขี ่(กรณีที ่ไม ่ต ้องบันทึกคะแนน)
ประชาชนมี 
ทางเลือกที ่สามารถใช้บริการชําระค่าปรับทาง
ไปรษณีย์ 

 
ภายใน 

30 นาที 

 

3 .  ก ารขอส ํ า เน าบ ั น ทึ ก
ประจําวันเกี่ยวกับคดี 

- ยื ่นคําร ้องขอคัดสําเนาบันทึกประจําว ันต่อ
พนักงานสอบสวน 
- เมื่อหัวหน้าสถานีตํารวจพิจารณาแล้วมีความเห็น
อนุญาต 
- เจ ้าหน้าที ่เสมียนประจําวันนําสําเนาบันทึก
ประจําวันให้นายตํารวจสัญญาบัตรรับรองสําเนา
ถูกต้องมอบให้ผู้แจ้ง 

 
 

ภายใน 
30 นาที 

 

4. การขอถอนคําร้องทุกข์ - พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดีหรือพนักงาน
สอบสวนตรวจสอบเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
- พนักงานสอบสวนตรวจคดีและอธิบายขั้นตอน
การดําเนินคดี 
- บันทึกปากคําและลงลายมือชื่อในสมุดบัญชียึด
และร ักษาทรัพย์ (กรณีย ึดของกลาง)ลงบันทึก
ประจําวันบันทึกการถอนคําร้องทุกข์คดีความผิด
ยินยอมความได้ 

 
 

ภายใน 
1 ช่ัวโมง 

 

5. การแจ้งความเป็นหลักฐาน  
กรณีท่ีไม่เกี่ยวกับคดี 

- พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียดข้อเท็จจริง
และ 
ตรวจสอบหลักฐาน เอกสารท่ี เกี่ยวข้อง อธิบายข้อ
กฎหมาย 
- ลงบันทึกประจําวัน 

 
ภายใน 

1 ช่ัวโมง 

 

6. การขอประกันตัวผู้ต้องหา -  ผ ู ้ ต ้องหาหร ือผ ู ้ ม ีประโยชน์  เก ี ่ ยวข ้องนํา
หลักประกันยื ่นคํา  ร ้องขอปล่อยชั ่วคราวต่อ

 
 

 



 

 
 
 

พนักงาน สอบสวนหรือเจ้าพนักงานตํารวจ ภายใน 
1 ชั ่วโมง นับแต่เวลาที ่ย ื ่น คําร้องต่อพนักงาน
สอบสวนหรือ เจ้าพนักงานตํารวจ 
 - พนักงานสอบสวนตรวจสอบ หลักฐานถูกต้อง
ครบถ้วน  
- บันทึกสัญญาประกันและมี ความเห็นควรหรือไม่
ควรอนุญาต ให้ประกัน 
 - ผู้มีอํานาจส่ังอนุญาต หรือไม่ อนุญาตให้ประกัน  
- ในกรณีท่ีอนุญาตให้ออกหลักฐาน รับหลักประกัน
และสัญญา ประกันคู่ฉบับมอบให้นายประกัน 
 - เจ ้าหน้าที ่ เสมียนประจําว ันทําการ  บันทึก
ประจําวันเพื่อปล่อยตัว หรือไม่ปล่อยตัว ผู้ต้องหา
กรณีมี เหตุจําเป็นไม่อาจสั่งปล่อย ชั่วคราวได้ให้
พิจารณาให้เสร็จส้ิน ภายใน1 ช่ัวโมง นับแต่เวลาท่ี
ยื่น คําร้องขอปล่อยช่ัวคราว 

 
 
 

ภายใน 
 

1 ช่ัวโมง 

7. การตรวจสอบสภาพรถใน
คดีจราจร 

- พนักงานสอบสวนทําบันทึกส่งรถ ไปตรวจสภาพ
หรือผู้ชํานาญการ อื่นแต่ต้องสอบสวนให้ปรากฏ 
ความรู้ ความชํานาญในเรื่องนั้น ไว้ด้วย 

  

8. การคืนหลักทรัพย์ที่นํามา
ประกันผู้ต้องหา 

- นําหลักฐานรับหลักฐานประกันตัวผู ้ต้องหาพบ
พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าที ่ธุรการทางคดี
ภายใน 1 ชั่วโมง นับแต่เวลาที่ยื่นหลักฐานประกัน
ตัวผู ้ต ้องหา ต่อพนักงาน สอบสวน-พนักงาน
สอบสวนหรือเจ้าหน้าท่ีธุรการทาง 
คดีตรวจสอบและบันทึกผลคดีถึงที่สุดหรือบันทึก
เหตุท่ีถอนคดีได้ 
- พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอนสัญญา
ประกัน 
- เจ้าหน้าที่เสมียนประจําวันลงบันทึกประจําวัน
และมอบ 
หลักทรัพย์คืนให้นายประกัน ภายใน 1 วันทําการ
นับแต่ว ันท่ียื่นหลักฐานประกันตัวผู ้ต ้องหาต่อ
พนักงานสอบสวน 

 
 
 
 

ภายใน 
1 วัน 

 

9. การคืนของกลางกรณีศาล 
มีคําพิพากษาหรือคำสั ่ง ถึง
ท ี ่ส ุดไม ่ร ิบ  หร ือพน ักงาน
อัยการแจ้งให้คืน 

- นําหลักฐานแสดงกรรมสิทธ ิ ์และ  เอกสารท่ี
เกี่ยวข้องพบพนักงาน สอบสวน 
 - พนักงานสอบสวนตรวจสอบ หลักฐานพิจารณา
มีความเห็น เสนอผู้มีอํานาจสั่งคืนของกลาง - ลง
บันทึกประจําวันคืนของกลาง และลงลายมือช่ือรับ
ในสมุดบัญช ียึด และ รักษาทรัพย์ 

 
 
 

ภายใน 1 ช่ัวโมง 

 



 

 
 
 

10. การแจ้งความคืบหน้า
ของคดี 

- พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสือ ถึงผู้เสียหาย ภายใน 1 เดือน หรือ
จนกว่า การสอบสวน 

จะเสร็จส้ิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


